
 
 

        F-D3-102 (00-10/02/65) หนา 1/4 

แบบตรวจสอบเอกสารคําขอใบอนุญาต : บุคคลธรรมดา  

 แบบตรวจสอบเอกสารคาํขออนุญาตǰ(ขอใหม)ǰ(แนบเอกสารตั้งแตขอ 1.5ǰเปนตนไป) วันย่ืนคาํขอ**ǰกําหนดใหแสดงตัวพรอมกัน  
คือ 1. ผูย่ืนคําขอรับอนุญาตใหม/ผูรับมอบอํานาจ 2. ผูมีหนาที่ปฏิบัติการ 

 แบบตรวจสอบเอกสารคําขอเปลี่ยนผูรบัอนุญาต (แนบเอกสารตั้งแตขอ 1.1ǰเปนตนไป) วันย่ืนคาํขอ**ǰกําหนดใหแสดงตัวพรอมกัน  
คือǰ1. ผูรบัอนญุาตเดมิǰ2. ผูย่ืนคําขอรับอนุญาตใหม/ผูรับมอบอํานาจ 3. ผูมหีนาท่ีปฏิบตัิการ 

ชื่อ-สกุลผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ..................................................................................................... 

โทรศัพทมือถือ................................................E-mail……………………….………………….….……..……………  

ชื่อสถานที่ขาย/ผลิต/นําส่ัง………………………………………………....…..…………...........................................   

เลขที่ใบอนุญาตขาย/ผลิต/นําส่ังǰ………………………………………………..……………………………………………. 

*เจาหนาที่รบัเอกสารเมื่อครบถวนและถกูตอง*
โปรดอานเอกสารนี้และเตรียมเอกสาร

เรียงลําดับตามรายการ พรอมทาํเครื่องหมาย
ในชอง ผูยื่นคําขอตรวจสอบ* 

(มาย่ืนเรื่องฯǰที่ อย. เทานั้นǰไมรบัยื่นทางไปรษณีย) 

แบบฟอรมท่ีตองใชตามกาํหนดของกองยาǰคือǰแบบคําขอทุกประเภท/ คําขอฯ/ คํารับรองฯ/ หนงัสือมอบอํานาจกระทาํการแทน/ หนังสือมอบอํานาจ 
แตงต้ังผูดําเนนิกิจการǰสอบถามเพ่ิมเติมท่ี 0 2590 7200 หอง 319 งานใบอนุญาตǰกองยาǰสาํนักงานคณะกรรมการอาหารและยา (อย.) 

 
 
 
 
 
 
ขอใหผูยื่นคําขอǰจัดเรียงเอกสารตามบัญชีรายการเอกสารดานลางǰและตรวจสอบดวยตนเองǰพรอมท้ังทําเครื่องหมาย 

           กรณีถกูตองครบถวนตามขอกําหนดǰหรือทําเครื่องหมาย   กรณีไมถูกตองหรือไมครบถวนตามขอกําหนดǰหรือเคร่ืองหมาย        กรณีไมจาํเปนตองม ี
 

ใหระบุวันที ่ในเอกสารท่ีมใีหกรอกวันท่ีทุกจุดǰเชนǰคําขอฯ/ǰคํารับรองของผูมีหนาที่ปฏิบัติการ/ǰสัญญาฯǰ 
 

ลําดับ
ที่ 

รายการตรวจสอบเอกสาร (บุคคลธรรมดา) ผูยื่นคําขอ 
ตรวจสอบ* 

เจาหนาที่
ตรวจสอบ 

บันทึกขอบกพรอง 

1. เอกสารที่ผูขออนุญาตตองเตรียม 
1.1 แบบคําขอเปลี่ยนผูรับอนุญาต    
1.2 สําเนาบัตรประชาชนǰ(เจาของเดมิ) เซ็นรบัรองสาํเนาถูกตอง    
1.3 สําเนาทะเบียนบานǰ(เจาของเดิม) เซ็นรบัรองสําเนาถูกตอง    
1.4 ใบอนุญาตǰ(ฉบับจริงที่ตออายุปลาสุด)    
1.5 แบบคําขออนุญาตǰ(ตามประเภท) 

กรณีเปลี่ยนผูรับอนุญาต เจาของใหมเปนผูขออนุญาต* 
(เปล่ียนผูรบัอนุญาต สิ่งท่ีตองการเปล่ียนแปลงใหแจงในแบบคําขอน้ี) 
กรณีสถานท่ีเก็บยามีท่ีตั้งอยูตางจังหวัดǰตองยื่นเอกสารทุกรายการท้ังหมดǰ2ǰชุด 

   

1.6 รูปถายของผูรับอนุญาตǰ(เจาของใหม/ ผูขออนุญาต)ǰขนาดǰ3x4ǰซม.ǰจํานวนǰ3ǰรปูǰ 
(หนาตรงǰผมไมปดหนาǰไมย้ิม ไมสวมแวนตาดําและหมวกǰพ้ืนหลัง (Background) สีเรียบ) 
ถายไมเกินǰ6ǰเดือนǰในวันที่ย่ืนคําขอ**** 

   

1.7 สําเนาบัตรประชาชนǰ(เจาของใหม/ ผูขออนุญาต)ǰเซ็นรบัรองสําเนาถูกตอง    
1.8 สําเนาทะเบียนบานǰ(เจาของใหม/ ผูขออนุญาต)ǰเซ็นรบัรองสําเนาถูกตอง    
1.9 สําเนาหนงัสือขออนุญาตทํางานท่ีออกโดยกระทรวงแรงงานǰและหนังสือเดนิทาง 

(กรณีบุคคลตางดาว) เซ็นรบัรองสําเนาถูกตอง 
   

**ดาวนโหลด แบบฟอรมเอกสาร/ ฟอรมรูปถาย/ แผนที่/ แผนผังǰไดที่เว็ปไซตกองยา  ขอมูล  การบริการอนุญาตและคูมือ   
แบบฟอรม/ คําแนะนําการขออนญุาตสถานที่ประกอบการดานยา  เลือกขอตามประเภทใบอนุญาต  

http://www.fda.moph.go.th/sites/drug/SitePages/ApprovalDrugFormPage.aspx 
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ลําดับ
ที่ 

รายการตรวจสอบเอกสาร (บุคคลธรรมดา) ผูยื่นคําขอ 
ตรวจสอบ* 

เจาหนาที่
ตรวจสอบ 

บันทึกขอบกพรอง 

1.10 ใบรับรองแพทยตัวจริง  
(หากไมมีระบุกาํหนดใหใชไดǰ1ǰเดอืน ***จะสามารถใชไดไมเกินǰ3ǰเดือนǰนับจากวันท่ี
ระบุในใบรับรองแพทย) 
พรอมระบǰุ5ǰโรคตองหามเปน ของผูรับอนุญาตเก่ียวกับยาǰดังตอไปนี้ 

(1) โรคเรื้อน 
(2) วัณโรคในระยะอันตราย 
(3) โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการเปนที่รังเกียจแกสังคม 
(4) โรคติดยาเสพตดิใหโทษอยางรายแรง 
(5) โรคพิษสุราเรื้อรัง 

   

1.11 หลักทรัพย (สําเนาสมุดบัญชีอัพเดตลาสุด)ǰหรือหนังสือรับรองจากธนาคาร 
จํานวนเงินต้ังแตǰ10,000 บาทขึ้นไป/ สาํเนาโฉนดที่ดินไมติดภาระผกูพัน 

   

1.12 สําเนาทะเบยีนบานของสถานท่ีที่ขออนุญาตǰเซ็นรับรองสําเนาถูกตอง    

1.13 เอกสารแสดงกรรมสิทธ์ิในสถานท่ี (ของท่ีต้ังตามทะเบียนบานในขอǰ1.12)ǰ 
แนบอยางใดอยางหนึ่ง** 
1. ผูขออนุญาต/ ผูใหเชา/ ผูยินยอมใหใชสถานที่ǰมีชื่อเปนเจาบานในทะเบียนบานหรอื 

เปนผูยื่นขอทะเบียนบาน 
2. ผูขออนุญาต/ ผูใหเชา/ ผูยนิยอมใหใชสถานที่ǰมีชื่อเปนผูซ้ือในสําเนาสัญญาซื้อ-ขาย

ส่ิงปลูกสรางฯǰที่ระบุเลขท่ีตั้งตรงกับทะเบียนบาน 
3. ผูขออนุญาต/ǰผูใหเชา/ผูยนิยอมใหใชสถานท่ีมีชื่อเปนผูชาํระคาใชจายในใบเสร็จที่ระบุ

ที่ต้ังสถานท่ีที่ขออนญุาต เชนǰใบเสร็จชําระคานํ้า/ คาไฟฟาǰฯลฯ 

   

1.14 กรณีเชาสถานทีǰ่(ของท่ีตั้งตามทะเบียนบานในขอǰ1.12)ǰ 
แนบทุกขอǰ  
1. สําเนาสัญญาเชาǰ1ǰฉบับǰ(ระบุท่ีอยูของสถานท่ีที่ใหเชาครบถวนชัดเจนในสัญญาเชา) 

เซน็รบัรองสําเนาถูกตองǰ(เซน็จริงโดยผูยื่นขออนญุาต) 
2. สําเนาเอกสารแสดงกรรมสิทธิ์ในสถานท่ีขายยาของผูใหเชา อยางใดอยางหน่ึงในขอǰ

1.13 เซน็รบัรองสําเนาถกูตองǰ(เซ็นจริงโดยผูใหเชา****) 
3. สําเนาบัตรประชาชนและทะเบียนบานของผูใหเชาǰเซ็นรับรองสาํเนาถูกตองǰ(เซ็นจริง

โดยผูใหเชา****) 
4. กรณีบริษัทเปนผูใหเชาǰใหย่ืนสําเนาหนังสือรับรองบริษทัที่ออกมาแลวไมเกินǰ6ǰเดือนǰ

ของบริษัทผูใหเชา ที่มรีะบุที่ตั้งตรงกบัทะเบยีนบาน (เซ็นรับรองสําเนาทุกหนาǰโดย
กรรมการฯǰ*จํานวนและประทับตราบริษัทǰตามเงื่อนไขของหนังสือรับรองบรษัิทน้ันǰ) 

   

1.15 กรณีผูอ่ืนยินยอมใหใชสถานท่ี (ของที่ตั้งตามทะเบยีนบานในขอǰ1.12)ǰแนบทุกขอ***ǰ 
(ยินยอมไดในกรณีความสัมพันธเปนǰสามี/ ภรรยา/ บิดา/ มารดา/ บตุรǰเทานั้น) 
1. หนังสือหนังสือยินยอมใหใชสถานที่ฉบับจริงǰลงนามโดยผูมีกรรมสิทธิ์*ยนิยอมใหใชสถานท่ี 
2. เอกสารแสดงรายชื่อผูมีกรรมสทิธ์ิ ในขอ 1 (ใหย่ืนเอกสารอยางใดอยางหน่ึงในขอǰ1.13) 
3. สําเนาบัตรประชาชนของผูที่มีกรรมสิทธ์ิ ในขอ 1 เซ็นรับรองสําเนาถูกตองǰ(เซ็นจรงิ) 
4. สําเนาเอกสารแสดงความสัมพันธการเปนǰสามี/ ภรรยา/ บดิา/ มารดา/บุตร  

 
 
 
 
 
  
  

  

1.16 หนังสือมอบอํานาจกระทําการแทนผูขออนุญาตǰพรอมติดอากรแสตมปǰ10ǰบาท 
(กรณีไมสามารถติดตอดวยตนเอง)ǰ 

   

1.17 สําเนาบัตรประชาชนของผูมอบอํานาจǰ 
และผูรับมอบอํานาจǰในขอǰ1.16ǰเซน็รบัรองสําเนาถูกตอง 
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ลําดับ
ที่ 

รายการตรวจสอบเอกสาร (บุคคลธรรมดา) ผูยื่นคําขอ 
ตรวจสอบ* 

เจาหนาที่
ตรวจสอบ 

บันทึกขอบกพรอง 

2. เอกสารที่ผูมีหนาที่ปฏิบัติการตองเตรียม 
2.1 คํารับรองผูมีหนาที่ปฏิบัติการ (ตามประเภท) ตองมารับรองตอหนาเจาหนาท่ี    
2.2 คํารับรองการปฏิบัติงานจากหนวยงาน  

(ใหหัวหนาหนวยงานเปนผูรับรองและตองประทบัตราหนวยงานดวยจึงจะถอืวาสมบรูณ) 
*** (กรณีใบอนุญาตขายยา ข.ย. 1/ ข.ย. 3/ ข.ย. 4) *** 
ตามแบบฟอรมท่ีสํานักงานคณะกรรมการอาหารและยากําหนดǰ(แบบǰข.ย.ǰ14ǰหนา 3) 

   

2.3 สัญญาระหวางผูขออนญุาตและผูมหีนาที่ปฏบิติัการ จํานวนǰ3ǰชุด 
 (ถาผูขออนุญาตและผูมีหนาที่ปฏบิติัการเปนบุคคลเดียวกันǰไมตองย่ืนเอกสารน้ี) 

   

2.4 ใบรับรองแพทยตัวจริง  
(หากไมมีระบุกาํหนดใหใชไดǰ1ǰเดอืนǰ***จะสามารถใชไดไมเกินǰ3ǰเดือนǰนับจากวันท่ี
ระบุในใบรับรองแพทย) 
พรอมระบǰุ5ǰโรคตองหามเปน ของผูรับอนุญาตเก่ียวกับยาǰดังตอไปนี้ 

(1) โรคเรื้อน 
(2) วัณโรคในระยะอันตราย 
(3) โรคเทาชางในระยะปรากฏอาการเปนท่ีรงัเกียจแกสงัคม 
(4) โรคติดยาเสพตดิใหโทษอยางรายแรง 
(5) โรคพิษสุราเรื้อรัง 

   

2.5 สําเนาใบประกอบโรคศิลปะหรือสําเนาใบประกอบวิชาชีพ (เซ็นรบัรองสําเนาถูกตอง)    

2.6 สําเนาหนังสือรับรองการอบรมการประชุมเชิงปฏิบัติการหรือสําเนาใบเสร็จรับเงินเขารวม
การอบรมสําหรับรานยาǰข.ย. 1 (เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง)  
**ติดตอสมัครท่ีสภาเภสชักรรม 

   

2.7 สําเนาผลการคนหาǰรายช่ือผูประกอบวชิาชีพเภสัชกรรมǰจากเว็บไซตสภาเภสัชกรรม 
(http://www.pharmacycouncil.org/index.php) (เซ็นรับรองสําเนาถูกตอง) 

   

2.8 สําเนาบัตรประชาชน (เซ็นรบัรองสําเนาถูกตอง)    

2.9 สําเนาทะเบียนบาน (เซ็นรบัรองสําเนาถูกตอง)    

3.ǰเอกสารอ่ืนǰๆ 
3. รูปถายǰแผนที่ แผนผัง ของสถานท่ีท่ีขออนุญาต โดยระบุรายละเอยีดท่ีอยูǰและผูขอ

อนุญาตเซ็นรับรองทุกหนาǰจํานวนǰ1ǰชุด (ใชแบบฟอรมรปูถายของแตละประเภท
ใบอนุญาตใหถูกตอง)  
**รูปถายขนาด 4x6ǰนิ้วǰอดักระดาษโฟโตจากรานอดัรูปเทานั้นǰและใหติดรูปบน
แบบฟอรมรูปถายของแตละประเภทใบอนุญาตใหถูกตองǰ 
กรณีขอใบอนุญาตผลิต ตองแนบ 
1. สําเนาแบบแปลนที่ไดรับการอนุมัติแลวǰเซน็รบัรองสําเนาถูกตอง และ  
2.ǰสําเนาบันทึกผลการตรวจสถานท่ีที่ระบุวาเหมาะสมและไมพบขอบกพรอง 
(เซน็รบัรองสําเนาถูกตองโดยผูขออนุญาต**ǰทกุหนาในเอกสารท้ังǰ2ǰรายการ) 

   

*****ǰเอกสารในลําดบัทีǰ่2.5ǰ– 2.9ǰใหผูมีหนาที่ปฏบิัตกิารลงนามรบัรองสาํเนาถูกตองทุกแผน ***** 
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สําหรับผูยื่นคําขอ สําหรับ
เจาหนาท่ี 

 
ออกใบรับคําขอเลขที…่………..………………………………………………....... 

ครั้งที่ǰ1ǰ(ย่ืนคําขอคร้ังแรก) 
 
ลงช่ือ....................................................(ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
(..............................................................) 
วันที่........................................................ 
 
รบัทราบขอบกพรองǰและจะแกไขใหแลวเสร็จภายใน...........วันทําการǰ
นับแตวันถัดจากวันท่ีรับคําขอ (ถามี)ǰ 
 
ลงช่ือ....................................................(ผูย่ืนคําขอ/ผูรับมอบอํานาจ) 
(..............................................................) 
วันที่........................................................ 
 

ครั้งทีǰ่1ǰ(ย่ืนคําขอคร้ังแรก) 
 

  รบัคําขอเพราะเอกสารครบถวนถกูตอง 
  รบัคําขอแตมเีง่ือนไขǰเพราะเอกสารไมครบถวนถูกตองพบขอบกพรอง

ตามที่ระบุไวขางตนǰตองแกไขใหแลวเสรจ็ภายใน.........วันทําการ นบัแตวัน
ถัดจากวันท่ีรับคําขอǰหากพนกําหนดจะยกเลิกและสงคืนคําขอตอไป 
(ใหผูยื่นคําขอลงนามรับทราบและรับสาํเนาบันทึกขอบกพรอง)ǰ 
 
ลงช่ือเจาหนาท่ีตรวจสอบเบ้ืองตน...................................................................... 
                                          (.................................................................) 

วันที่...................................................................... 
 

ลงช่ือพนักงานเจาหนาท่ีผูพิจารณา..................................................................... 
                                          (.................................................................) 

 วันที่...................................................................... 

ครั้งที่ǰ2ǰ(การแกไขขอบกพรอง) 
 
ขาพเจาไดยื่นเอกสารการแกไขขอบกพรองǰไวจํานวน...........รายการ 
ตามที่ระบุในบนัทึกขอบกพรอง 
 

ลงช่ือ.................................................(ผูยื่นเอกสารแกไขขอบกพรอง/ 
(..............................................................) ผูรับมอบอํานาจ) 
วันที่........................................................ 
 
 

ครัง้ท่ีǰ2ǰ(การแกไขขอบกพรอง) 
 

  แกไขขอบกพรองครบถวน 
 
ลงช่ือเจาหนาท่ีเจาของเรื่อง................................................................................ 
                                       (.................................................................) 
 

วันที่...................................................................... 
 

  ขอสงคืนคําขอและเอกสารประกอบทั้งหมดǰเน่ืองจาก 

         ไมมาแกไขขอบกพรองภายในระยะเวลาที่กาํหนด 

         การแกไขขอบกพรองไมครบถวน/ไมถูกตอง 
 
ทานมสีิทธ์ิยื่นคําขอใหมǰโดยจัดเตรียมเอกสารใหถูกตองครบถวนและสอดคลอง
ตามกฎหมายǰหรือจะอุทธรณการคืนคําขอครั้งน้ีก็ได โดยใหย่ืนคําอุทธรณเปน
หนังสือตอเลขาธิการคณะกรรมการอาหารและยา ภายในǰ15ǰวันทําการǰนับแต
วันท่ีไดรับแจงǰ 
                                               จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ 
 
ลงช่ือเจาหนาท่ีเจาของเรื่อง................................................................................ 
                                     (.................................................................) 
 

                                วันที่.................................................................. 
 

รบัคืนคําขอ 
 
ลงช่ือ....................................................(ผูยื่นคําขอ/ผูรบัมอบอาํนาจ) 
(..............................................................) 
วันที่........................................................ 
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