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รับคำขอ

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารฯ

เอกสารครบถ้วน/ถูกต้อง

นัดตรวจประเมินมาตรฐานฯสถาบันการศึกษา  
(จนท.ผู้รั บผิดชอบในพื้นที่เป็นผู้ตรวจ)

สรุปผลการตรวจเอกสารหลักฐาน
และผลการตรวจประเมินสถานที่ 

เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณาฯ
ให้ความเห็นต่อคณะกรรมการฯ

เสนอกรรมการฯ
ให้ความเห็นต่ออธิบดี

อธิบดีพิจารณา

ไม่รับรอง

มีหนังสือแจ้งไม่รับรอง
และจำหน่ายเรื่อง
ออกจากสารบบ

เอกสารไม่ครบถ้วน/ไม่ถูกต้อง

แจ้งผู้ยื่นขอฯ ส่งเอกสารหลักฐาน
เพิ่มเติม 

เมื่อผู้ยื่นคำขอได้รับหนังสือแจ้ง 

 ส่งเอกสารเพิ่มเติม 

ครบถ้วน ถูกต้อง
 ไม่ส่งเอกสารเพิ่มเติม/

เอกสารไม่ครบถ้วน

จำหน่ายเรื่อง
ออกจากสารบบและแจ้งเป็น
หนังสือให้ผู้ยื่นคำขอทราบ

รับรอง

มีหนังสือแจ้งผู้ยื่นขอทราบ
(จนท.ผู้รั บผิดชอบในพื้นที่
เป็นผู้แจ้งผู้ยื่นขอทราบ)

อธิบดีลงนามประกาศ
รับรองหลักสูตร

      หมายเหตุ 
*อาจขยายเวลาได้ไม่เกิน 30 วัน
** การแจ้งผลการรับรองกองฯ
จะแจ้งผลให้ ศบส. และศบส. แจ้งผู้
ยื่นขอในพื้นที่รั บผิดชอบทราบ

หลักสูตรกลาง
ที่ขอรับรองได้

เอกสารหลักฐาน
ที่ต้องใช้

กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

ในเขตกรุงเทพมหานครและส่วนภูมิภาค

ผังกระบวนการดำเนินงานรับรองหลักสูตร
ด้านการบริการเพื่อสุขภาพ

สถาบันการศึกษา หน่วยงาน /องค์กรต่างๆ ยื่นขอรับรองหลักสูตร  
กรุงเทพยื่นที่ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ /ส่วนภูมิภาคยื่นที่ ศบส.ที่ 1-12

30 วัน

90 วัน

30 วัน

15 วัน
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เอกสารหลักฐานแสดงประเภท
ของหน่วยงาน/สถาบันที่ขอรับ

รองหลักสูตร
สถาบันการศึกษาภาคเอกชน
ใบอนุญาตจัดตั้งโรงเรียน
ใบอนุญาตเก็บค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตการอนุมัติหลักสูตร 
ใบบรรจุแต่งตั้งครูประจำ
ตัวอย่างใบประกาศนียบัตร

**ต้องได้รับอนุมัติจากกระทรวงศึกษาธิการ
และตรงกับหลักสูตรที่ขอรับรอง**

สถานศึกษา/หน่วยงานภาครัฐ
ให้ผู้ลงนามในหนังสือนำส่ง

เป็นผู้บังคับบัญชาสูงสุดของหน่วยงาน

องค์กรเอกชนเพื่อสาธารณประโยชน์
เช่น มูลนิธิ สมาคม 

เอกสารหลักฐานจัดตั้งองค์กร วัตถุประสงค์
การจัดตั้ง แต่งตั้งคณะกรรมการบริหาร 

แบบฟอร์มยื่นขอรับรอง
หลักสูตร 2
ตารางรายละเอียดการยื่นขอรับรองหลักสูตรฯ

โครงสร้างหลักสูตร ชื่อวิชา คำอธิบาย 
วิทยากรผู้สอน
 รายชื่อวิทยากร คุณสมบัติวิทยากร
ประสบการณ์สอน 
 จำนวนผู้เข้าเรียนต่อครั้ง 

 ** สัดส่วนวิทยากรต่อผู้เรียน
ภาคทฤษฎีไม่เกิน 1 :40  และภาคปฏิบัติไม่เกิน 1 : 10

 เอกสารการเรียนการสอน / ตำรา 
 อุปกรณ์การเรียนการสอน 
 การประเมินผล 

                                       กรณียกเลิก 
                         การจัดการเรียนการสอน
หรือเปลี่ยนแปลงวิทยากร ไม่ว่ากรณีใด  ๆ
             ให้ทำหนังสือแจ้งสบส.  
    หลังจากผู้เรียนจบการเรียนการสอน ทางสถาบัน
การศึกษาต้องคีย์ข้อมูลนักเรียนเข้าสู่ระบบเว็บไซต์ 
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หลักสูตรสปาและนวด
www.spa.hss.moph.go.th

หลักสูตรผู้สูงอายุ
www.esta.hss.moph.go.th 

  ภายใน 
15 วัน

วิทยากรที่ในข้าราชการ ต้องมีหนังสืออนุญาต
   จากผู้บังคับบัญชาของหน่วยงานต้นสังกัด

สถาบันตรวจสอบตารางการสอนของวิทยากร
ไม่สอนซ้ำซ้อนกับหน่วยงานอื่นในช่วงเวลาเดียวกัน

3                   แบบฟอร์มยื่นขอรับรอง
                  หลักสูตร 1     ฉบับจริง

แบบแสดงความจำนงขอรับรองหลักสูตร 
•  ตัวอย่าง ใบแสดงวุฒิบัตร/ใบประกาศนียบัตร 

         ที่สถาบันออกให้กับผู้ที่จะจบการศึกษา 
**โดยเว้นไม่ต้องระบุชื่อผู้จบกับผู้ลงนาม**
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หลักฐานที่ต้องใช้ 
เอกสารการยื่นขอรับรองหลักสูตร
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กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ

หนังสือนำส่ง

1
    โดยเรียนอธิบดีกรมสนับสนุนบริการสุขภาพ   
เรื่องขอรับรองหลักสูตร 

ระบุชื่อสถาบันการศึกษา
ลงนามโดยผู้มีอำนาจสูงสุดของหน่วย
งาน

หลักฐานการยื่นขออนุญาต
สำเนาบัตรประชาชน

         (รับรองสำเนาผู้ขออนุญาต)
กรณีมอบหมาย
   ต้องมีหนังสือมอบหมายมาจากหน่วยงาน



หลักสูตรที่ขอรับรองหลักสูตรได้         
หลักสูตรนวดฝ่าเท้าเพื่อสุขภาพ 60 ชั่วโมง

หลักสูตรนวดไทยเพื่อสุขภาพ 150 ชั่วโมง

หลักสูตรผู้ดำเนินการสปาเพื่อสุขภาพ 100 ชั่วโมง

หลักสูตรผู้ให้บริการสปาเพื่อสุขภาพ 150 ชั่วโมง

หลักสูตรการดูแลสุขภาพ

และความงามสตรีหลังเรือนไฟ 150 ชั่วโมง

หลักสูตรนวดไทยเพื่อสุขภาพสำหรับ

ผู้พิการทางการเห็น 255 ชั่วโมง

หลักสูตรการนวดด้วยน้ำมันหอมระเหย 150 ชั่วโมง

หลักสูตรการนวดสวีดิช 150 ชั่วโมง

หลักสูตรการบริการเพื่อความงาม 150 ชั่วโมง

หลักสูตรนวดไทยเพื่อสุขภาพ 100 ชั่วโมงต่อยอด 60/80 ชั่วโมง

(เทียบเท่าหลักสูตรนวดไทยเพื่อสุขภาพ 150 ชั่วโมง)

หลักสูตรการนวดเพื่อสุขภาพชั้นสูง 600 ชั่วโมง

หลักสูตรนวดฝ่าเท้าเพื่อสุขภาพ

สำหรับผู้พิการทางการเห็น 80 ชั่วโมง

หลักสูตรผู้ดำเนินการการดูแลผู้สูงอายุหรือ

ผู้ที่มีภาวะพึ่งพิง 130 ชั่วโมง

หลักสูตรดูแลผู้สูงอายุ 420 ชั่วโมง

หลักสูตรนวดตอกเส้นเพื่อสุขภาพ 150 ชั่วโมง

หลักสูตรนวดหน้าเพื่อสุขภาพและความงาม 150 ชั่วโมง

หลักสูตรนวดคอ บ่า ไหล่ เพื่อสุขภาพ 100 ชั่วโมง
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กองสถานประกอบการเพื่อสุขภาพ กรมสนับสนุนบริการสุขภาพ
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จำนวน 17 หลักสูตร
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